
 

 

シクミネット 

操作マニュアル（一般用） 

 

しゅくみねっと株式会社 

. ver2. 2 



シクミネット 一般用操作マニュアル 
 

 
1 

  

改訂履歴 

 

バージョン 発行日 改訂履歴 

1. 0 2015/ 06/ 01 初版発行 

2. 0 2016/ 12/ 29 団体機能の追加 

2. 1 2017/ 06/ 30 デザイン変更 

2. 2 2017/ 10/ 03 口振仕様変更対応 

   

 

  



シクミネット 一般用操作マニュアル 
 

 
2 

 

内容 

1 会員登録・会費支払い編 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 

1. 1 ユーザー登録 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 

1. 2 ログイン認証 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  9 

1. 3 会員登録内容選択 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  10 

※会員登録完了後、初回ログインの場合選択せずとも画面が表示されます。 . . . . . . . . . . . . . . .  10 

1. 4 お支払い . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  12 

1. 5 支払方法 コンビニ決済 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  14 

1. 6 支払方法 ペイジー決済 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  17 

1. 7 支払方法 カード決済 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  20 

2 ユーザー情報 ※住所・メールアドレス等変更したい場合 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  23 

2. 1 ユーザー情報変更 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  23 

3 イベント情報 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  25 

3. 1 イベント申込 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  25 

3. 2 イベント申込状況照会 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  29 

3. 3 イベント参加履歴照会 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  31 

4 決済処理 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  32 

4. 1 支払状況確認 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  32 

5 口座自動引落申込・変更 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  34 

6 パスワード再設定 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  35 

7 お問い合わせをする . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  39 

8 団体管理 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  41 

※団体管理は、団体の管理者または責任者がご利用頂ける機能です。 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  41 

8. 1 団体情報参照・変更 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  41 

8. 2 イベント申込（団体用） . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  46 

※団体管理者が所属会員のイベント申込を行います。( 大会・審査会) 等 . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  46 

8. 3 イベント申込状況照会（代行分）（団体用） . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  49 

※団体管理者が行ったイベント申込状況を照会します。 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  49 



シクミネット 一般用操作マニュアル 
 

 3 

1 会員登録・会費支払い編                                 

1. 1 ユーザー登録 

 

①[ 新規ユーザー登録] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②利用規約を確認します。 

③プライバシー規約を確認します。 

④「利用規約 プライバシー規約を確認した」チェックボックスにチェックを入れます。 

⑤[ 同意する] ボタンをクリックします。 

① 

② 

⑤ 

新規ユーザー規約確認画面 

ログイン画面（一般） 

③ 

④ 
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 ユーザー情報入力画面 

⑥ 

⑦ 
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⑥会員情報を入力します。・＊は必須入力項目です。           

・郵便番号を入力すると住所が自動的に入力されます。 

・パスワードは6 文字以上で半角英数字を含む必要があります。 

・パスワードは定期的に変更することをお奨めします。 

・付加情報は、団体の仕様によって内容は異なります。 

⑦「次へ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ 

⑨ 

ユーザー情報確認画面 
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⑧入力した会員情報を確認します。 

⑨内容に間違いがなければ「次へ」ボタンをクリックします。 

 

⑩ユーザー仮登録完了 

(1) 事務局の承認手続きがない場合         ※承認手続き有無は運営事務局により異なります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・システムが自動的に８桁のログインＩＤを採番します。 

仮登録が完了し、間もなく登録したメールアドレスに仮登録完了メールが届きます。 

 メール本文に記載されたＵＲＬをクリックすると本登録が完了します。 

・⑪へ 

 

  

 

 

 

 

 

 

⑩ 

ユーザー仮登録完了画面 

仮登録完了メール 
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(2) 事務局の承認手続きがある場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・システムが自動的に８桁のログインＩＤを採番します。 

仮登録が完了すると事務局で承認手続きを行います。 

承認が完了しましたら登録したメールアドレスに仮登録完了メールが届きます。 

 メール本文に記載されたＵＲＬをクリックすると本登録が完了します。 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑩ 

ユーザー仮登録完了画面 

仮登録完了メール 
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⑪ＵＲＬをクリックするとユーザー登録完了画面が表示され、ユーザー登録が完了します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ユーザー登録完了画面 
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1. 2 ログイン認証 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①ログインI D（会員番号 8 桁）とパスワードを入力します。 

②[ ログイン] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③正常にログインすると会員画面（ホーム）が表示されます。 

・事務局からの通知が表示されます。 

 下部にはイベントに関するお知らせが表示されます。 

① 

② 

ログイン画面（一般） 

ホーム画面（一般） 
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会員登録内容選択  

※会員登録完了後、初回ログインの場合選択せずとも画面が表示されます。 

 

                    ①メニューから「会費支払い」を選択します。 

 

                    ②入会・更新案内画面が表示されます。現在の 

                     お支払状況を確認の上、「次へ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③会員種別を選択します。 

① 

③ 

② 
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一般会員の場合はご自身の会費情報が表示されますので選択欄をチェック☑します。 

 

 

 

④③で選択された会費 

データが確認表示 

されます。 

 正しければ完了ボタン 

 をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤会費データは、一括支払いデータとして登録されます。（カート機能） 

  決済手続きを行う場合は、「一括支払い一覧へ」をクリックします。 

  ※イベント申込と合算で支払いを希望する場合は、 

「お支払明細」選択→ 画面推移「戻る」選択→ 画面推移「ホーム画面へ」選択 

「ホーム画面」に戻りましたらメニューの「イベント申込」を選択して進めます。 

申込完了後、決済処理「お支払い」を選択してお支払手続きをします。 

お支払内容確認画面 

④ 
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1. 3 お支払い 

 

 

※「一括支払い一覧へ」を選択した場合 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①コンビニ決済、ペイジー決済、カード決済の中からお支払方法を選択します。 

 

②明細の選択では、カートにある決済データが表示されます。 

（明細が表示されない場合は、決済すべきデータが無い状態です） 

⇒決済を行うデータを選択（☑）して「次へ」をクリックします。 

    

※明細が複数ページある場合、ページ内で選択された決済データがひとつの決済単位になります。 

 ページを跨いでの選択はできませんのでご注意ください。 

 

 

 

① 

② 

明細数ボタンをクリックすると 

支払データの中身が確認できる 

ウインドウ表示されます 
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③お支払方法とお支払内容の確認画面が表示されます。 

 確認ＯＫの場合は、「次へ」ボタンをクリックします。 

 

選択された決済に合わせた決済画面が表示されますので、 

それぞれ「支払方法」をご覧ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 

お支払方法確認画面 
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1. 4  

1. 5 支払方法 コンビニ決済 

 

※お支払方法の選択で、コンビニ決済を選択した場合です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①支払方法と手数料を確認します。 

②「次へ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③外部決済サービスのコンビニ決済画面へ移動します。 

④お支払い項目、お支払料金、手数料、お支払方法を確認し、「次へ」ボタンをクリックします。  

① 

支払方法確認画面 

支払内容確認画面 

③ 
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⑤利用するコンビニ、氏名、フリガナ、電話番号を入力し、「確認する」ボタンをクリックします 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥入力した内容を確認し、「決済する」ボタンをクリックします。 

  

支払内容記入画面 

支払内容確認画面 

⑤ 

⑥ 
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⑦選択されたコンビニ名とお客様番号、確認番号が表示されます。 

 選択されたコンビニの端末にてお支払手続を行ってください 

 「メンバーサポートシステムへ」ボタンをクリックして下さい。  

⑦ 
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1. 6  

1. 7 支払方法 ペイジー決済 

 

※お支払方法の選択で、P ay-easy 決済を選択した場合です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①支払い方法と支払金額、支払い手数料を確認し「次へ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②お支払い項目、お支払料金、お支払方法を確認し、「次へ」ボタンをクリックします。 

  

① 

支払方法確認画面 

支払内容確認画面 

② 
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③氏名、フリガナ、電話番号を入力し、“確認する”ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④入力した内容を確認し、“決済する”ボタンをクリックします。 

  

③ 

支払内容記入画面 

支払内容確認画面 

④ 
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⑤収納機関番号とお客様番号、確認番号が表示されます。 

対象機関の ATM またはネットバンキングにてお支払いの手続きを行なってください。 

※詳しくは同画面に掲載されている“お支払いの前にお読みください”以下をお読みください。 

  

支払準備完了画面 

⑤ 
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1. 8 支払方法 カード決済 

 

※お支払方法の選択で、カード決済を選択した場合です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①支払方法と手数料を確認します。 

②「次へ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③お支払い項目、お支払料金、お支払方法を確認し、「次へ」ボタンをクリックします。  

① 

② 

支払方法確認画面 

支払内容確認画面 

③ 
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④カード番号、カード有効期限、セキュリティコードを入力し、「確認する」ボタンをクリックします。 

・お支払いは一括のみとなっております。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤入力した内容を確認し、「決済する」ボタンをクリックします。 

支払内容記入画面 

④ 

支払内容確認画面 

⑤ 
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⑥決済内容を確認し、“事務局サポートシステムへ”ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

支払手続完了画面 

⑥ 
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2 ユーザー情報 ※住所・メールアドレス等変更したい場合 

2. 1 ユーザー情報変更 

 

 

                 ①メニューから「ユーザー情報」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※1 自動引落を利用している場合 

のみ表示されます。 

 

 

②ユーザー情報の変更画面が 

表示されます。 

・変更する場合は変更項目 

のみ入力して下さい。 

 

 

③「確認」ボタンを 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

① 

③ 

ホーム画面（一般） 

ユーザー情報変更画面 

② 

※1  
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※1 自動引落を利用している場合 

のみ表示されます。 

 

 

④変更内容に間違いがないか 

確認します。 

 

 

⑤「完了」ボタンを 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 

⑤ 

※1  
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3 イベント情報 

3. 1 イベント申込 

 

 

 

              ①イベント情報「イベント申込」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②受付状況が「受付中」のイベントのリンクをクリックします。 

① 

イベント検索・一覧画面 

② 

ユーザー情報変更確認画面 
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③イベントの詳細一覧が表示されます。 

④希望するイベント詳細の「受付中」ボタンをクリックします。 

 

 

 

③ 

④ 

イベント申込詳細画面 
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⑤ログインしている方が参加者としてイベント申込内容が表示されます。 

⑥利用規約をよく読み、「すべての有料イベントの参加規約内容を確認した。」にチェックを入れます。 

⑦ 

⑥ 

イベント詳細画面 

⑤ 
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⑦「同意する」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧別のイベント申込を行う場合、「イベント選択画面へ」をクリックします  

⇒③へ戻ります。 

 

 

 決済手続きを行う場合、「一括支払い一覧へ」をクリックします。 

1. 4  「お支払い」を参照ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

お支払い明細登録完了 

⑧ 
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3. 2 イベント申込状況照会 

 

 

              ①「イベント申込状況照会」メニューを 

       クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②照会したいイベントの 

操作内のボタンをクリック 

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                    ③「照会」ボタンを 

   クリックします。 

 

 

イベント申込状況照会画面 

イベント申込状況照会詳細画面 

① 

② 

③ 

ホーム画面（一般） 
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④イベント詳細画面の下に参加者情報が 表示されます 

参加確定状況に、決済状況が表示されます。 

「決済中」・・コンビニ決済等で決済前の状況です。 

「申込完了」・・決済が完了しています。 

 

 

 

イベント申込状況照会詳細画面 

④ 
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3. 3  

3. 4 イベント参加履歴照会 

 

 

 

 

                    ①「イベント参加履歴照会」メニューを 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「詳細」ボタンを 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③参加したイベントの 

詳細を確認できます。 

 

 

 

ホーム画面（一般） 

① 

② 

③ 
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4 決済処理 

4. 1 支払状況確認 

 

 

 

 

① 支払状況確認」メニューをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②支払状況確認画面が表示され、年会費やイベント料の支払状況を確認できます。 

③クレジットカードでの支払い済みのもののみ領収証を発行できます。 

支払状況確認画面において領収証「発行」ボタンをクリックします。 

（ご注意）発行される領収証は正式なものではありません。 

 

 

 

① 

支払状況確認画面 

ホーム画面（一般） 

② 

③ 

イベント参加履歴 イベント詳細 
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④宛名を確認して変更することもできます。 

⑤「発行」ボタンをクリックします。 

④領収証がPDF 形式で出力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

領収書発行確認画面 

④ 

⑤ 
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（ご注意）発行される領収証は正式なものではありません。 

 

5 口座自動引落申込・変更 

 

 

             ・一般会員の方は、年会費の支払方法として「口座自動引落し」機能を 

              ご利用頂けます。ご利用頂いた場合、システムが新年度の初月末時点の 

年会費（本部分、支部分）を計算します。 

              実際にご本人口座から引き落とされるのは翌月27 日（休日は翌営業日） 

             になります。 

             ・ご利用をご希望する場合は、下記の申込み手続きが必要です。 

               （ご注意）年会費以外の支払にはご利用できません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①自動引落利用申込情報 

 ・顧客番号：ログインしている会員固有の番号になります。利用申込書にご記入頂く番号です。 

 ・氏名：利用申込書に記述した氏名が事務局により登録されます。 

 ・申込状況：現在のご利用状況が表示されます（未手続／申込中／利用中／停止中） 

 ・申込受付日：利用申込書が事務局へ届き登録された日付になります。 

 

②利用者用 利用申込用紙のダウンロード 

 ・利用する金融機関（ゆうちょ／ゆうちょ以外）に応じた申込み用紙がありますのでダウンロード 

  して印刷してご記入下さい。 

① 

② 
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 ・送付先事務局： しゅくみねっと株式会社  

住所 〒150- 0031  東京都渋谷区桜丘町１０－１３ 

6 パスワード再設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①ログイン画面の「パスワードを忘れた方はこちら」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②ログインＩＤ（会員番号）とシステムに登録しているメールアドレスを入力して 

 「送信する」ボタンをクリックします。（⑤へ） 

① 

② 

③ 

ログイン画面 

パスワード再設定 

申込画面 
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③メールアドレスを登録していない場合は、「メールアドレスを設定していない方はこちら」 

 をクリックします。（④へ） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④システムへ登録されている会員番号、カナ氏名（全角）、生年月日、及び新たに登録する 

メールアドレスを入力して「送信する」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 

パスワード再設定メール送信画面 

パスワード再設定申込画面（メールアドレスを登録していない場合） 

④ 
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⑤入力したメールアドレスにパスワード再設定メールが送信されます。 

 この画面は、「ログイン画面へ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥メールに記載されているURL をブラウザで開くとパスワード再設定画面が表示されます。 

・パスワード再設定メールには期限があります。 

期限を過ぎるとパスワード再設定が無効になりますのでご注意ください。 

 パスワード再設定画面（⑦）が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦新たに希望するパスワードを入力します。 

⑧設定ボタンをクリックします。 

パスワード再設定画面 

パスワード再設定案内メール 

⑥ 

⑦ 

⑧ 
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⑨パスワードの再設定が完了すると、パスワード再設定完了画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

パスワード再設定完了画面 

⑨ 
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7 お問い合わせをする 

 

 

※ご不明な点がありましたら事務局へ問い合わせることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

①「お問い合わせ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログイン画面 

お問い合わせフォーム 

① 

② 
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②お名前、メールアドレス、ご用件を入力して「確認」をクリックします。 

 またご用件の中には、ご連絡先電話番号、所属協会及び団体名を必ずご記入下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③入力内容を確認し、送信ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お問い合わせ完了画面 

お問い合わせ確認画面 

③ 

④ 
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団体情報確認画面 

② ③ 

④お問い合わせ内容が送信され、お問い合わせ完了画面が表示されます。 

 

8 団体管理 

※団体管理は、団体の管理者または責任者がご利用頂ける機能です。 

8. 1 団体情報参照・変更 

 

 

 

 

 

 

①団体管理メニューから「団体情報参照・変更」を クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②管理している団体情報の確認画面が表示されます。 

所属する会員を確認する場合や、所属員の追加・脱退を行う場合は、 

「所属会員一覧」ボタンをクリックして下さい。（④へ）  

③団体の基本情報（名称、住所。電話番号など）を変更する場合は、 

ホーム画面（団体管理者） 

① 
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団体所属会員一覧画面 

④ 

④ 

⑤ ⑥ 

⑦ 

⑧ 

「団体情報編集」ボタンをクリックして下さい。（⑨へ） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④団体の基本情報と所属員の一覧画面が表示されます。 

検索条件を使って確認したい所属会員を特定することが可能です。 

⑤所属会員一覧の「編集」ボタンをクリックすると、所属員の情報を参照・変更することが 

できます。 

⑥所属会員の「脱退」ボタンをクリックすると会員を団体から脱退することができます。 

⑦新たに団体所属員を追加する場合は、「所属会員追加」ボタンをクリックします。 

・「所属会員追加」・・・・・既に会員登録されていて他の団体に所属していない会員を 

所属させる場合 
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団体所属会員追加画面 

⑨ 

⑧所属会員の「CSV 出力」ボタンをクリックすると所属員情報 CSV を出力することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑨「団体所属会員追加」の場合 

追加したい会員の会員番号（8 桁入力：00001234 前ゼロ必要）と生年月日を入力して 

会員登録されているかの確認を行います。 

1 度に最大 10 人まで登録して「確認ボタン」をクリックします。 

正しく登録されている場合は、会員名が表示されます。 

「所属会員新規登録」の場合は、 

「2. 1 新規ユーザー登録」と同様の画面が表示されますので、一人ずつ登録します。 
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⑩ 

団体情報変更画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑩団体情報編集 

変更したい項目を修正して「確認」ボタンをクリックします。 

団体が所属する組織を変更することはできません。 
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イベント申込・イベント検索・一覧画面 

① 

② 

8. 2 イベント申込（団体用） 

※団体管理者が所属会員のイベント申込を行います。  

 

 

 

 

 

 

①団体管理メニューの「イベント申込」を クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②申込を行うイベントの受付状況「受付中」ボタンをクリックします。 
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イベント申込・イベント詳細画面 

③ 

④ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③イベントの詳細一覧が表示されます。 

④希望するイベント詳細の「受付中」ボタンをクリックします。 
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⑤ 

⑥ 

⑦ 

イベント申込画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤団体の所属会員一覧を検索することが可能です。 

⑥団体の所属員一覧が表示されるので、申込をする所属会員にチェックをする。 

⑦■利用規約の確認チェックを行い同意するボタンを押下する。 
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② 

③ 

④ 

① 

8. 3 イベント申込状況照会（代行分）（団体用） 

※団体管理者が行ったイベント申込状況を照会します。 

 

 

 

①団体管理メニューの「イベント申込状況照会（代行分）」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②団体管理者が申込んだイベントの一覧を表示します。 

③一覧から照会したいイベントを選び、操作欄のボタンをクリックします。 
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⑤ 

 

④イベントの詳細を確認する場合は申込欄の照会ボタンをクリックします。 

⑤イベント申込状況の照会、イベント申込内容の確認ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


